
売上を
伸ばしたい方

オンライン配信あり

総会事務が
不安だったけど
これで安心！

開催日時・会場

４/16 （木） 14:30〜16:00

右下のQRコードから申込フォームにアクセスいただくか、裏面記入欄に必要

事項をご記入の上、FAXでお申込みください。

東部会場  沼津商工会議所会館

 １階「コミュニティホール」
  沼津市米山町6-5

✅ 事務局職員になったばかりで、何をしたらよいのか分からない

このような方に特におすすめです！

静岡県中小企業団体中央会
TEL： 054-254-1511　FAX： 054-255-0673

お問い合わせ

＆ 令 和 ８ 年 度 中 央 会 補 助 事 業 説 明 会

総 会 に 関 す る 事 務 手 続 き 講 習 会

✅ 決算書類作成から総会当日までの流れをイメージしておきたい

✅ 総会終了後の処理を円滑に進めたい

✅ 決算事務や総会の準備を進める中で分からないことがある

内　容

・ 事業年度終了から総会、総会終了後の流れについて

・ 総会、理事会の招集や運営方法

・ 役員、定款、事務所が変更した際の手続き

・ 各種総会事務書類の作成方法や注意点

・ 講習会終了後の「個別相談会」の実施

中部会場

４/22 （水） 14:00〜15:30

 静岡県産業経済会館

 ３階「第１会議室」
  静岡市葵区追手町44-1

西部会場

４/23 （木） 14:00〜15:30
 アクトシティ浜松

 コングレスセンター 「43会議室」
 浜松市中央区板屋町111-1

申 込 方 法

参加

無料

申込フォーム➤



申込期限：各実施日２日前まで

TEL（　　　　　　　　　　　　　　　）

オンライン

東部 中部 西部

4/16 4/22 4/23

メールアドレス （オンライン参加者のみ）

メールアドレス （オンライン参加者のみ）

【会場参加注意事項】
〇テキストは、当日お渡しいたします。
〇会場にお越しの際は、公共交通機関をご利用いただくか、近隣の有料駐車場をご利用ください。
 
【オンライン参加注意事項】
〇1組合何名でも参加が可能です。
〇お申込み締切後に、ZOOM参加のURLをメール送付いたします。
〇ZOOMによる配信のため、インターネット環境が整っている状態でのご視聴を推奨します。
〇オンライン参加者につきましては、テキストデータをお申込みのアドレス宛に送ります。
※冊子の郵送は行いません。ご了承ください。

▼本事業に関する質問や、当日確認したい事項などございましたらご記入ください。

　※組合において、申込みをされる方が３名以上いらっしゃる場合は、本用紙をコピーしてご利用ください。

参加方法（いずれかに〇）

会場

2

1

総会に関する事務手続き講習会　参加申込書

役職
参加者氏名

NO

中央会　静岡事務所　行
（FAX　054-255-0673）

＜貴組合名＞

4/22


